KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 19 (Từ ngày: 24/12/2018 đến 30/12/2018)
Chỉ đạo hoàn thành chương trình GD tuần 19- Tiếp tục coi và chấm thi học kỳ I
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	HAI


24/12

	  Sáng

	- 7h00: Dự chào cờ, - 8h00:  Tổng hợp báo cáo KH tuần các tổ, bộ phận 19 ( thay giao ban)
- 9 h 00: Lên kế hoạch tuần 19,  Kiểm tra việc lên kế hoạch 
	- Trực chỉ đạo dạy và học 

	
	Chiều
	- Tiếp tục kiểm tra hồ sơ sổ sách GV ( Kiểm tra bổ sung ).
- Hoàn thành các văn bản hướng dẫn, biểu mẫu sơ kết HKI
	

	BA


25/12

	   Sáng


	- 7h00: Chỉ đạo tự kiểm kê tài sản cuối năm 2018.
- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	

	
	Chiều


	- Trực chỉ đạo dạy và học
- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	Trực chỉ đạo dạy và học 

	TƯ


26/12
	   Sáng


	- Trực chỉ đạo coi thi học kỳ I
- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	- Trực chỉ đạo coi và chấm thi 

	
	 Chiều


	- Chỉ đạo coi và chấm thi học kỳ I

- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	

	NĂM


27/12
	 Sáng


	- Chỉ đạo coi và chấm thi học kỳ I

- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	

	
	 Chiều


	- Chỉ đạo coi và chấm thi học kỳ I

- Làm dự thảo báo cáo sơ kết học kỳ I
	- Trực chỉ đạo  coi- chấm thi 

	SÁU


28/12
	 Sáng


	-  Chỉ đạo coi và chấm thi học kỳ I.

-  Chỉ đạo báo cáo kế hoạch tháng 01/2019 và công tác báo cáo sơ kết học kỳ cho các tổ, bộ phận chuyên trách.
	- Trực chỉ đạo coi- chấm thi 

	
	 Chiều


	- Chỉ đạo coi và chấm thi học kỳ I

- Tổng hợp kế hoạch của các tổ, bộ phận, hoàn thành kế hoạch tháng 01/2019
	- Trực chỉ đạo coi- chấm thi 

	BẢY


29/12
	Sáng
	  - Chỉ đạo chấm thi, Hoàn thành tổng kết điểm, xếp loại học sinh, vào học bạ học kỳ I

  - Hoàn thành kế hoạch tháng 01/2019
	- Trực chỉ đạo tổng hợp điểm

	
	         Chiều


	- Chỉ đạo chấm thi, Hoàn thành tổng kết điểm, xếp loại học sinh, vào học bạ học kỳ I.

- Tổng kết tuần 19 , Hội ý thống nhất kế hoạch tuần 20
	- Trực chỉ đạo tổng hợp điểm


CN/30/12/2018 : Dự khai mạc giải cầu lông HS-THCS tại TTTDTT huyện Phong Điền.                                                                                           Người thực hiện.                                                          
                                                                                                                                 Lê Thông
